PETJIAMEHT
IEHTPY HAJIAHHS AJIMIHICTPATUBHHUX
MOCJIYT BUKOHABUYOI'O KOMITETY
IPSITUXATCBKOI MICBKOI PAJTH

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Le#t PermameHT BH3HA4ae MOpPsSAOK opranizamii podotu lLleHTpy
HAJaHHA aaMIHICTPaTUBHUX TIOCIAYT BHUKOHaBYOro komitery II’saTtuxarcbkoi
MicbKoi panu (mam — LleHTp), oro TepuTopiadbHUX MAPO3AUIIB, BiAJaleHUX (Y
TOMY YHCJI TIEpECYBHMX) pOOOUYMX MICIb aJIMIHICTPATOpiB, TOPSAOK JiH
aamiHictparopiB  Ilentpy Ta iX B3aemonali 13 cy0’ekTaMM  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TTOCHYT.

1.2. V upbomy PernameHTi TepMiHHM BXKUBAIOTHCS Y 3HAUCHHI, HABEICHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo agmiHicTpaTUBHI OCITYTH.

1.3. Haganus anMiHicTpaTMBHMX mnochayr y LleHTpi 3maiiicHIOETBCS 3
JTOTPUMAHHSIM TaKWX MPUHIIHITIB:

1) BepxoBeHCTBa IMpaBa, y TOMY YHCIl 3aKOHHOCTI Ta IOPUIUYHOIL
BU3HAYEHOCTI;

2) cTabUIBHOCTI;

3) pIBHOCTI IIEpe]T 3aKOHOM;

4) BIAKPUTOCTI Ta IPO30POCTI,;

5) onepaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

6) noctynHOCTI iHpOpMAIIii PO HATAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

7) 3aXUIIEHOCTI MEPCOHAIBHUX JaHUX;

8) parioHanbHOI MiHIMI3aIlli KUTBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOIEAYPHUX IiH,
10 BUMArarThCs JJI1 OTPUMaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

9) HeyIepeIKEHOCTI Ta CIIPaBEIIMBOCTI;

10) nocTynHOCTI Ta 3py4HOCTI Uil CyO’ €KTIB 3BEPHEHbD;

11) oGrpyHTOBaHOCTI;

12) 6e3cTopoHHOCTI (Heynepea,KeHOCT]) aIMIHICTPaTUBHOTO OPraHy;

13) 106pOCOBICHOCTI 1 pO3CYIMBOCTI;

14) nponopuiitHoCTI;

15) cBO€YACHOCTI 1 pPO3YMHOI'O CTPOKY;

16) edexkTHBHOCTI,

17) mpe3ymitii mpaBOMIpHOCTI Jiii Ta BUMOT 0COOU;

18) odirmiiinoCTi;

19) rapanTyBaHHI mpaBa O0OCOOM Ha Yy4YacTb B aAMIHICTPATUBHOMY
MIPOBAJI>KEHHI;

20) rapanTyBaHHI e(PEKTUBHHUX 3aCO0IB IMTPABOBOTO 3aXUCTY.

1.4. Lentp y cBoiif AisIbHOCTI KepyeTbesi KOHCTUTYII€IO Ta 3aKOHAMU
Vkpainu, akramu [lpesunenta Ykpainu 1 KaOGinery MinicTpiB YKpainu, aktamu
IEHTPAJbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJIU, OPraHiB MICIIEBOTO
camoBpsiayBaHHs, [lonoxxenusm mpo Llentp, CTanmapToM sIKOCTi 00CITyroByBaHHS
Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS, Pernamentom Ilentpy, IlopsakoM mpo HagaHHs
aAMIHICTPAaTUBHUX IIOCIAYyT Ha IepecyBHOMY poOouoMy wicii Ta Ilopsakom
opraHizailii HaJlaHHs aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT BeTepaHaM BIMHM Ta WICHAM iX
cimeil.



1.5. Jorpumanns Bumor Permamenty IleHTpy € 000B’S3KOBUM 0
BUKOHAHHS ycima mpaiiiBHUKamu LleHTpy, mpaiiBHUKaMU BUKOHABYUX OpraHiB
[I’sTuxaTchkoi  MICBKOT  paamM, TMPEACTAaBHUKAMH  MICIEBHX/PETiOHATBHIX
J03BUIBHUX OpraHiB, OpraHiB BUKOHABYOI BIaJH, FPOMAJCHKUX OpraHizaiii, sKi
3I1ACHIOIOTH MpuiioM y LleHTpi.

PO3/ILJ 2. BAMOT'Y O MPUMILLEHHSI, B IKOMY PO3MILIYETHCS
EHTP

2.1. LleHTp pO3MIIIIOETHCS B IIEHTPaAIbHIM YaCTUHI MiCTa.

Ha Bxoxal no0 mnpuMimieHHs po3MimlyeTbes iHGoOpMaliiiHa BHUBICKa 3
HaliMeHyBaHHsM L{eHTpy Ta rpadikom ioro po6oTH.

I'padix poboru LienTpy: noneninok - yersep 8%-17%, marruma 8%°-16%.

I'padix pobGOTH TEpHUTOpIATBHUX MMAPO3AUIIB, BIIAAICHUX MICHb IS
pobotu agminictpaTopiB LleHTpy (B pa3si iX yTBOPEHHS) 3aTBEPIKYETHCS OPTaHOM,
mo yrBopuB IlleHTp, 3 ypaxyBaHHAM BHUMOr 3akoHy Ykpainu «lIpo
aJMIHICTPATUBHI MOCIYTW» Ta MOTPeO TpoMaIu.

Ilepen BxomoM po0 mnpuminieHHs LleHTpy po3MilleHI TaKTWIbHI Ta
KOHTPACTHI MO3HAYKH JIJI 0C10 3 1HBAJIIIHICTIO 3 TIOPYIIICHHIMHU 30DY.

Bxin no ILlenTpy oGnamToBaHuil MaHAyCOM Ta MOPYYHSIMHU 3 000X OOKIB
JUIsl 0Ci0 3 1HBAJIIJHICTIO Ta IHIIMX MaJOMOOUIBHHUX T'PYIl HACEJICHHS, a TaKOX
MICLSIMH JIJIi TAMYACOBOT'O PO3MIIIIEHHS TUTSAYUX KOJISCOK.

VY npumimenHi [entpy obnamToBaHa caHiTapHa KIMHATa 3 ypaxyBaHHSIM
noTped oci0 3 I1HBaNIAHICTIO, 30KpeMa THUX, IO IEpPeCcyBalOThCS Ha Kpiciiax
KOJIICHUX, Ta IHITUX MAJIOMOOUTBHUX TPYT HACEJICHHS.

Ha nmpunermiit no Llentpy Teputopii obmamToBaHi Miclis Jj1si 6€30TIaTHOT
CTOSIHKM aBTOMOO1UJIBHOTO TPAHCHOPTY CyO’€KTIB 3BEpHEHHS, 30KpeMa BiJIIOBITHO
MO3HAYEHI MICI I aBTOTPAHCIOPTHUX 3ac001B, SIKUMHU KEpYyIOTh (B SIKUX
NEepPeBO3AThCS) OCOOM 3 1HBAJIAHICTIO, Y KUIBKOCTI, BU3HAYEHI 3aKOHOM YKpaiHu
«IIpo ocHOBHU comianbHOI 3aXMILEHOCTI 0ci0 3 IHBAMIAHICTIO B YKpaiHi». by,
MPUMIILICHHST Ta CTOAHKU LleHTpy oOnamToBaHi 3 ypaxyBaHHSM MOTped ocid 3
IHBIITHICTIO Ta IHIIMX MaJOMOOUIBHUX TPYI HAaCEJIEHHS 3TiHO 3 BUMOTaMH
BIJINOBIJTHUX JE€P’KaBHUX OyI1BETbHUX HOPM, CTaHAAPTIB 1 npaBui. Ha npuernux
BYJIMISIX PpO3MillleHl 1HGOpMALiiiHI TaOJWYKH, HA SKUX 3a3HAYA€ThCS MICLE
po3sramyBanHs LleHTpy.

2.2. lMpumimenns L{enTpy moauIS€TbCs HA BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YACTHHH.

VY  BiIKpWUTIH YaCTWHI 3MIMCHIOETHCA TPUHOM, KOHCYJIbTYyBaHHS,
iH(QopMyBaHHSI Ta 00CIIyrOBYBaHHs Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS mpaiiBHUKamu L{eHTpy.
Cy0’€exTH 3BepHEHHS MalOTh O0€3MEPEIKOIHUN JOCTYI 0 Takoi yacTuHH [{eHTpy.

Bigkpura yacThHa BKIIOYAE:

- CEKTOp IPUNOMY;

- cekTop iHpOpMyBaHHS;

- CEKTOp OYiIKyBaHHS;

- CEeKTOp 00CIIyrOBYBaHHS.

Bigkpura yacTrHa po3MIIIY€EThCS Ha MIEPIIOMY MMOBEPCi Oy IIBII.

3akpuTa YacTUHA MPU3HAUYECHA BUKJIIOYHO JJIsi ONMPAIIOBAHHS JOKYMEHTIB,
MOIITH, HAJAHHS KOHCYJbTAIld Ta 3/IHCHEHHS MOINEPEIHbOr0 3amucy cy0’ €KTiB
3BEpHEHHS Ha TMpuioM a0 aaMmiHicTpatopiB LleHTpy 3a mgomomororo 3aco0iB



TeJeKOMYHIKallii (TenedoHy, eIeKTPOHHOI IOIITH, IHIIMX 3ac00iB 3B’S3KY), a
TaKOX 30epeKeHHs IOKYMEHTIB, CIIpaB, KypHaJiB 001iKy/peecTpallii (pO3MIIICHHS
apxiBy).

Bxin no 3akputoi yactunu LleHTpy cy0’ekTam 3BepHEHHS 3a00pOHSETHCA.

2.3. CexTop npuiioMy 00JIaIITOBAaHU MPHU BXO1 10 MpuMiteHHs LleHTpy.
Y HbOMY 3IIHCHIOETHCS 3arayibHe 1H(QOPMYBaHHSA Ta KOHCYJBTYBaHHsS CyO’€KTiB
3BepHEHHS 3 MUTaHb podoTu LleHTpy.

2.4. Cexrop iH(pOPMYBaHHS OOJAIMITOBAHWA 3 METOK O3HAWOMIICHHS
Cy0’€KTIB 3BEpHCHHS 3 TMOPSAKOM Ta YMOBAaMH HAJaHHS aJMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT.

VY cekrtopi iHpopMyBaHHS PO3MIIILYIOTHCA 1HPOPMALIiiHI TepMiHaIH Ta/abo
CTEHJM B 3pYYHOMY IS TEPErIsiy MICII, 10 MICTATh aKTyalbHy, BHYEPIIHY
iHopMalrito, HEOOXIIHY Mg OJCpP)KaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IIOCIYT, a TaKOXK
1H(}OopMaIliIo 1010 MOXKJIMBOCTEH OTPUMAHHS MOCIYT OH-JIAWH B €JIEKTPOHHOMY
BUTJISAI, 1H(OpMAIIO I0JI0 3A1MCHEHHS KOHCYJIbTYyBaHHS Mmianpuemiiis (“Iis.
biznec”) (y pa3i NpoBeJCHHSI TAaKOr0 KOHCYJIbTYBaHHS B MPUMIIICHHSIX LIEHTPY),
iH(popMallito 1moA0 3IMCHEHHS MNPUAOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 3 HaJaHHS
Oe3oriaTHOT TpaBoBOi jomomoru (y pas3l OPOBEACHHS TaKoro mpuiloMy B
npuMiiieHHsX LleHTpy), a Takox iH(MOpMaILiO MI0/I0 €ICKTPOHHOTO YypsayBaHHS
Ta EJEKTPOHHOI JEMOKpaTii, PO3BUTKY HU(PPOBUX HABHYOK Ta IU(POBUX IpaB
rpoMajisiH, HU(POBUX IHHOBAILIIM Ta TEXHOJIOT1M.

Cektop  iH(pOpMyBaHHS  OOJAIITOBAaHUKW  CTOJIAMH,  CTUIBISIMH,
KOMII FOTEPHOIO0 TEXHIKOIO 3 BUIBHUM JOCTYNOM A0 IHTepHEeTy Ta 3abe3nedeHuit
KaHIICJIAPCHKUMU TOBapamu i 3alIOBHEHHS CyO’€KTaMu 3BEPHEHHS HEOOXITHUX
JIOKYMCHTIB.

JI7ist BUCIIOBNIEHHSI Cy0’€KTaMU 3BEPHEHb 3ayBa)K€Hb 1 MPOIO3HUIIINA 1010
SAKOCT1 HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT TPUMIIICHHS, A€ PO3MIIIEHI CEKTOp
iHpopmyBanus LlenTpy, Tepuropianbauii migpo3ain Llentpy, Binmanene (y Tomy
YHUCI1 epecyBHE) poboye Micle aaMiHICTpaTopa, 00JAITOBYIOTHCS BIIMOBITHUMU
3acobamu (30KpeMa CKPUHBKOIO) Ta/ad0 B HUX PO3MIILYETHCS B TIOCTYITHOMY MICIIi
KHHIa BIITYKIB 1 MPOMO3UIIIH.

JUisi BCTAHOBJIEHHS 3BOPOTHOrO 3B’SI3KY 13 CyO’€KTaMH 3BEpPHEHb B
€JIEKTPOHHIN (OopMi y 3a3HAUEHOMY MPUMILIEHH] PO3MILLYEThCS 1H(QOpMaLis, 110
MICTUTh TiNepTeKCcTOBl mnocuiaHHs Ta QR-xoaum Ha (GOpMHU-ONUTYBaTbHUKU
(aHKeTH) IS OIHIOBAHHS CyO’€KTaMU 3BEPHEHHS SKOCTI HaJaHUX iM
aJIMIHICTPATHUBHUX MOCTYT, B TOMY YHCJI1 Ha KOMIT FOTEPHIM TeXHilll, y TepMiHAJIaX,
IHIIANX TEXHIYHUX 3aco0axX, a TakoK Ha BIANOBIAHUX BeO-caiiTax. 3a3HaueHa
iH(opMmarllis po3MINIyEThCSI OKPEMO B CEKTOpax mpuiiomy, i1H(pOpMyBaHHS,
OYIKyBaHHS Ta 00CITyrOByBaHHS.

Y  npumimenasx llenTpy, #oro TepuTOpialibHUX ~MIAPO3AUIIB, Yy
NPUMIIICHHSX, JIe PO3MIIIEHI BigganeHi poOodi MiCI aaMiHICTpaTOpiB, Ta Ha
NEepPEeCYBHUX BiAJIAJIEHUX POOOYMX MICLSX aAMIHICTPATOPIB CTBOPEHI YMOBH IS
OIUIaTH Cy0’€KTaMu 3BEPHEHb aMIHICTPATUBHOTO 300py (30Kpema, pO3MilleHi
OaHKOMaTH, IUIaTLKHI TepMmiHamu (y Tomy umcil POS-TepmiHaiu, mporpamHoO-
TEXHIYHI KOMIIJIEKCH CaMOOOCITyTOBYBaHHS).

2.5. CekTop O4YiKyBaHHS PO3MIIIYETHCS B MPOCTOPOMY MPUMIIICHHI Ta
oOJIallITOBAaHWM B JOCTAaTHIM KUIBKOCTI CTIJABLSIMHU, KpiclIaMHu, CTOJIAaMHU s
oopmIIeHHSI JOKYMEHTIB TOIIO.



CexkTop OdYiKyBaHHS y pasi MOTPeOM OO0IaAHIOETHCS ABTOMATH30BaHOIO
CUCTEMOIO0 KEpyBaHHS YEprorw Ta, y pasi moTpedu, 0O0JIaHYEThCS CHUCTEMOIO
3BYKOBOTO 1H(OPMYBAaHHS OCI0 MOXHWJIOTO BIKYy Ta 0Ci0 3 I1HBaJIiAHICTIO 3
MOPYIICHHSIMU 30DY.

2.6. Cektop OOCIyroByBaHHS yTBOPEHHH 3a MPHUHIMIIOM BiJKPUTOCTI
po3mimieHHss pobounx wicib. Koxkne pobode micue it mpuiiomy cyO’€KTiB
3BEpHEHHsS Mae iH(popMalliiHy TabIudKy i3 3a3HAYCHHSIM HOMEpa TaKOTO MICII,
Mpi3BHINA, IMEHI, T0 0aTHKOBI Ta Mmocaau aaMmiHicTparopa LlenTpy.

2.7. Ilnoma cexkTopiB OYiKyBaHHS Ta oOcmyroByBaHHs B LleHTpi, ioro
TEPUTOPIATBHUX MIAPO3/iIaX Ta BIAJAICHUX POOOUMX MICISIX aJMiHICTpaToOpiB (Y
pasi iX CTBOpPEHHs) JOCTATHS JJIsl 3a0€3MeUeHHs 3pyYHUX Ta KOMGOPTHUX YMOB
JUIs1 IpuiioMy cyO’€KTIiB 3BepHEHHs 1 poOoTH aamiHicTpaTtopiB LieHTpy.

2.8. Iudopmarmiitni TepMiHaiu Ta/ab0 CTEHIM MICTATH 1H(OpPMAIIio,
30Kpema, Ipo:

1) HallMEHYBaHHs Lentpy, HOro MICILI€3HAXOKCHHS Ta
MICIIE3HAXO/KEHHS HOT0 TEPUTOPIAIbBHUX TMIAPO3/LIiB, BIIJAJCHUX POOOUMX
MICIIb aAMIHICTPATOPiB (B pa3l iX YTBOPEHHs), HOMEpU TeJePOHIB sl AOBIIOK,
dakcy, anpecy BeOCalTy, €JIEKTPOHHOI MOIITH;

2) rpadik pobotu LleHTpy, Horo TepuTOpialIbHUX MiAPO3ALIIB, BIAAAICHUX
(Y TOMy 4HCIIi IEPECYBHUX) pOOOUMX MICI[h aMIHICTPATOPIB (B pasi iX yTBOPECHHS)
(mpuiloMH1 JHI Ta TOAWHUW, BUXIJHI JHI), SKUU 3aTBEPHKEHUU OpraHoM, III0
yTBOpUB LleHTp, 3 ypaxyBaHHAM MOTpeO CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS Ta BIAMOBIAHO /10
BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo agmiHiCTpaTUBHI TOCITYTHY;

3) mepenik aaMiHICTPAaTUBHUX TMOCIYT, SIKI HamarThes yepe3 Llentp, oro
TEepUTOpIaIbHI MIAPO3AUIM, BIJIAJICHI (Y TOMY YHCII TMEpecyBH1) poboul MmicIs
aaMiHicTpaTopiB (B pa3l iX yTBOpPEHHsA), Ta BIAMOBIAHI 1H(QOpPMAIliHI KapTKH
aJMIHICTPATUBHUX TMOCTYT;

4) cTpOKM HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

5) OnaHkM 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIsl 3BEpPHEHHS 3a
OTPUMAaHHSM aJIMiHICTPATHBHHX TOCIIYT, & TAKOX 3pa3KH iX 3alIOBHCHHS;

6) mIaT>KHI PEKBI3UTH JIJIS OIUIATH TUIATHUX aMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

7) nepenik CymyTHIX TOCIYT, K1 HaJAat0ThCA B IpuMileHH1 LleHTpy;

8) mpi3BuiLe, iM’s, 0 0aTbKOB1 KepiBHUKA L[eHTpy, KOHTaKTHI TenedoHu,
aZpecy €JEKTPOHHOI MOUITH;

9) rpadik mpuitomy cy0’€KTIB 3BEpHEHHsI IMOCATOBUMHU OCOOAMU OpraHy,
o ytBopuB LlenTp (y pasi nmpoBeneHHs Takoro npuiioMy B mpumitieHHsx LenTpy,
HOTO TEepUTOPIAIbHUX MIAPO3IIIIB, Yy MPUMIMICHHSIX, 1€ PO3MIIIEHI BiJaleHI
po0oUi MICIIS aAMIHICTPATOPiB);

10) xopuctyBanHs 1HGOpMAIITHIMEU TepMiHaaMH (y pasi IX HassBHOCTI);

11) nonoxenns npo Llentp;

12) Pernamenrt LlenTpy;

13) Ilopsimox mpo HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ha MEPECyBHOMY
poboyomy wmicii MoOuTpHOTrO anMidictparopa I[HAIT 13 3acrocyBaHHSM
CIel1aJII30BaHOT0aBTOMATH30BAHOT0 KOMIUIEKCY «MOOUTBHUHN KEHCH;

14) Topsimox opranizariii HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT BETEepaHaM
BIMHU Ta 4YI€HaM iX CIMEH;

15) CrangapT sikocTi 00CITyroByBaHHS CyO€KTIB 3B€pHECHHS;



16) I'padik HamaHHS KOHCYJIbTAIlld, TpUHOMY CYO’€KTIB 3BEpHEHb
cy0’exkTaMu, 5Kl 3a0€3MeuylOTh KOHCYJbTYBAHHS Ta MPUHOM Yy NPUMIIICHHSX
Llexrtpy;

17) Indopmariito 1mOM0 MOXKIUBOCTEH OTPUMaHHS TOCITYT OH-JIAWH B
CJICKTPOHHOMY BUTJIS/IL;

18) Indopmariito IOA0 EICKTPOHHOTO YpSIAYBaHHS Ta EJICKTPOHHOI
JEMOKpaTii, PO3BUTKY IM(GPOBUX HABUYOK Ta IUGPOBUX TpaB TPOMAJISH,
(G pOBHUX 1HHOBAIIIHM Ta TEXHOJIOTH.

2.9. Ilepenik aaMiHICTpAaTUBHUX MOCIYT, SIKI Hagar0ThCs yepe3 Llentp, ioro
TepUTOpiabHI MIAPO3ALIH, BiAgaiaeH! (y TOMY YHCII MEpecyBH1) poOodUl Micus
aaMiHICTpaTopiB (B pa3l iX yTBOPEHHS), PO3MIIIYETHCS Yy JOCTYITHOMY Ta
3py4HOMY JJIsi Cy0’€KTIB 3BEpPHEHHS MICIl, Y TOMY YHCIl Ha i1HpOpMaIliiHOMY
TepMiHaM (32 HasABHOCT1). AJIMIHICTpaTUBHI MOCIYTH B MEPEIIKy TPYIYIOThCS 3a
MOJCIUTIO  KUTTEBUX CHUTyallli Cy0’€KTIB 3BepHEHHs Ta/abo cdepamu
MPaBOBITHOCHH (3aKOHO/IABCTBA), Ta/ab0 cy0’ekTaMu HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
TOCTTYT.

[lepenik agMIHICTPAaTUBHUX IOCHYT, SIKI HAJAIOTHCS YEPE3 TEPUTOpPIalibHI
nigpo3aum  LlenTpy, BigmameHi (y TOMY 4YHCIl MEpPECyBHi) pobodl Micus
aamiHicTpatopiB (y pasi iX yTBOPEHHS), 3aTBEPIKYEThCSI OPraHOM, IO YTBOPHB
[lentp, 3 ypaxyBaHHAM NOTpeO CyO’ €KTIB 3BEPHEHHS.

2.10. brianku 3asB, HEOOX1AHI ISl 3aMOBJICHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT,
PO3MIIIYIOTECA Yy CEKTOpi 1H(QOPMYBaHHA Ha CTEHJaX-HaKolMUyyBadax abo
CTeJIaKax 13 BUIBHUM JOCTYIIOM J0 HUX CYO’€KTIB 3BEpHEHHS Ta Ha BeOcauTi
LlenTpy.

2.11. Ocobam 3 IHBaJAHICTIO Ta IHIIUM MaJOMOOUIPHUM Tpymam
HaceJIeHHs 3a0e3neuy€eThCs BUIBHUN JOCTYI 10 1H(OpMAaIlii, 3a3Ha4eHOI B IbOMY
pO3ALTl, HUISIXOM PO3MIIIEHHST OyKJIETiB, 1H(POpPMAaIIMHUX JHCTIB HA CTEHHAX,
IHIMUX HEOOXIAHUX MaTepialiB, HaApyKoBaHux Immpudrtom bpaitnsg. V pasi
MO>KJIMBOCTI Ha 1HPOPMALIMHUX TEpMIHAIAX PO3MILIYETHCS rOJ0COBa 1H(MOpMaILlis
Ta BieoiH(opMallis, a TAKOXK 3A1MCHIOETHCS IHPOPMYBAaHHS B IHIIUH CIOCIO, SIKUM
€ 3pYYHUM JI OC10 3 1HBAJIIIHICTIO, 30KpeMa OCi0 3 MOPYLIEHHSIMU CIYXY, 30pY,
Ta IHIIUX MAJIOMOOIIBHUX TPYI HACEJICHHS.

Jlnst  3a0e3medeHHs HaAaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TMOCIYr CyO0’ €KTam
3BEpHEHHS, SIKI € TUIyXUMH, HIMUMU a00 IIIyXOHIMUMH, 10 poboTu LleHTpy moxe
3aJTyyaTHCs MepeKiIaaay )keCTOBOI MOBH.

2.12. Ha oOCHOBiI y3ro[pKeHHMX pIlIEHb 13 Cy0 €KTaMH HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TOCHYyT y pobOoti lleHTpy OepyTh y4acTh mpeACTaBHUKH
Cy0’€KTIB HaJlaHHA aIMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT Uil HAJaHHS KOHCYJbTAIlld Ta
HOCHYT.

VY pa3i HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX TOCIyT 4epe3 LleHTp kKoHcymbTamii 3
MUTaHb HAJA@HHSA TAaKUX TMOCIYT MPOBOAATHCS (Y TOMY YHCI MPEACTaBHUKAMHU
Cy0’€KTIB HaJlaHHA aIMIHICTPATUBHHUX MOCHyr) BukimouHo y Llentpi, #oro
TEPUTOPIATBLHUX MiAPO3/11aX, Ha BIAJAICHUX POOOUUX MICUAX aJAMIHICTPATOPIB.

PO3/ILJ 3. IH®OOPMAIIMHA TA TEXHOJOTTYHA KAPTKHA
AJMIHICTPATUBHUX ITOCJIYI



3.1. KepiBauk IleHTpy MOXXe BHOCUTH CyO’€KTOBI  HaJaHHs
aJAMIHICTPATUBHOI TOCIYTH MPOMO3HUINI 1010 HEOOXIAHOCTI BHECEHHS 3MIH [0
3aTBEP/KEHUX 1H(POpPMAIITHMX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK aaMIHICTPATUBHHUX
nocnyr (y TOMYy 4HCII A JOKYMEHTIB JIO3BUIRHOTO Xapaktepy y cdepi
TOCIIOAAPCHKOT AISITBHOCTI).

3.2. Y pa3i BHECEHHS 3MiH JIO 3aKOHOJABCTBA IIOJO0 HAJaHHS
aJMIHICTPATHBHOI TMOCIYTH CyO’€KT 1i HaJaHHS CBOE€YACHO 1HGOPMYyE TIPO IIe
[I’ssTuxaTchky MICBKY panay Ta KepiBHUKa LleHTpy, ToTye mnpomosuiii IoAo
BHECEHHS 3MIH J0 1HQOpMAIliiHUX Ta/ab0 TEXHOJIOTIYHUX KapTOK 3TiAHO 13
3aKOHOJJaBCTBOM.

PO3/ILI 4. POBOTA IHOOPMALIMHOIO MIPO3ALTY LIEHTPY

4.1. Jlna HajmaHHS JOMOMOTH Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS y KOPUCTYBaHHI
iHQopMaIiHUMU TEepMIHAJaMU Ta aBTOMATHM30BAHOIO CHCTEMOIO KepyBaHHS
Yeprow, KOHCYJbTYBaHHS 13 3arajlbHUX MUTaHb opraHizaiii podotu lLleHTpy Ta
nopsiAKy mnpuiiomy cyO’ekTiB 3BepHeHHs y LleHTpi yTBOpeHO i1H(popMaIiiHul
1IPO3ILI.

[ndopmaniitauii migpo3ain LleHTpy Takox:

1) 1HpopMye 3a yCHUM KJIOMOTaHHSIM CyO’€KTa 3BEPHEHHSA MPO
HAJICKHICTh MOPYIICHOTO HUM MTUTAaHHA 10 KoMmeTeH il LlenTpy;

2)  KOHCYJIbTy€ CyO’€KTIB 3BEpHEHHs IIOJ0 TMOPSIKY BHECEHHS IUIaTH
(amMiHICTpaTUBHOTO 300pYy) 3a HAJlaHHA IUIATHUX aJMIHICTPATUBHUX TMOCIHYT,
Hajae 1HGOpPMAIII0 PO TUIATDKHI PEKBI3UTH [JIS CIUIATH aJMIHICTPATHBHOTO
300py;

3) wHamae iHmry iHQopMario Ta JOMOMOTY, IO HEoOXigHI cy0’ekTam
3BEPHEHHS JI0 IPUHOMY 1X aIMIHICTPATOPOM.

4.2. I’sTuxarchka MichbKa pajia CTBOPIOE Ta 3a0esreuye poOoTy BeOcauTy
rpoMaau 3 iH(opmariero IlenTpy, ne po3MimnyeTbest iHGOpMallisi, 3a3HaYeHa B
nyHkTi 2.8. po3auty 2 uporo PermamMeHTy, a TakoXX BIIOMOCTI NIpoO MicLe
po3tamryBaHHs LleHTpy, mpo HAWOMMXKYI 3yNMUHKKA TPOMAACBKOTO TPaHCIOPTY,
11’ 13H1 IUIAXHU, MICLS TAPKyBaHHS, TOCTYMHICTh UEHTPY AJIs 0CI0 3 1HBAJIIHICTIO
3 MOPYUICHHSIMH 30Dy, CIyXy, OMOPHO-PYXOBOTO amapary, iHIIa KOpHCHA st
cyO’€KTIB 3BepHEHHS 1H(OpMaIlis.

4.3. Cy0O’extam 3BepHEHHsA, sKi 3BepHyaucs g0 Llenrpy (ioro
TEPUTOPIATBHUX TIIPO3ILIIB, 10 aaAMIHICTPATOPIB, IO MPAIOIOTh Ha BIIIATICHUX
(y ToMy uwMcli TIepeCyBHUX) pOOOYMX MICISIX, 3 BUKOPUCTAHHSAM 3aco0iB
TEJICKOMYHIKAIIHOTO 3B’sI3Ky (TenedoHy, eIeKTPOHHOI MOIITH, 1HIIMX 3ac001B
3B’sI3Ky), 3a0e3nedeHa MOMJIMBICTH OTpUMaHHS iH(poOpMalii Tpo HaJTaHHS
aJIMiHICTpaTUBHUX IMOCIYT y CIOCIO, 10 aHAJOTIYHUN crocoOy 3BepHEHHS, ado B
1HIIMHM BUOpaHuii cy0’€KTOM 3BEpHEHHS CHOCiO.

PO311JI 5. KEPYBAHHA YEPT'OIO B HEHTPI

5.1. 3 MeTor0 3a6€3IeUeHHs 3pyYHOCTI Ta ONEPAaTUBHOCTI 0OCITYTrOBYBaHHS
cy0’exTiB 3BepHEHHS y LleHTpi (oro TepuTOopiaibHUX MiAPO3aJIax, BiagaleHuX (y
TOMY YHCII TIEPECYBHMX) POOOUYMX MICIIX aJMIHICTpAaTOpPiB (B pa3i iX YTBOPEHHs)



BXKMBAIOTHCS 3aXO/IM ISl 3aM00IraHHsl YTBOPEHHIO Yepry, a y pasi il yTBOPEHHS —
JUTSI KEPYBaHHS 4EProxo.

5.2. Y Uentpi, ioro TepuTopiadbHUX MiIpO3JALIaxX, Ha BiganeHuX (y ToMmy
YUCIIl TEpPecyBHUX) pPoOOYMX MICHAX aJAMIHICTPATOPiB, MOXE 3MIIMCHIOBATHCS
MOTIEPE/IHIM 3amuc CyO’€KTIB 3BEpPHEHHS Ha MpHUIOM 10 aaMiHICTparopa Ha
BU3HAYCHY Jary Ta yac. [lomepemHiii 3amuc MoOKe 3IIMCHIOBATHCS IUISIXOM
ocobucroro 3BepHeHHs 10 LleHTpy, #oro TepUTOpiaSbHUX MiAPO3LIIB,
anMinictpaTtopiB LleHTpy, m0 mpamiolTs Ha BigganeHuX (y TOMYy YHCII
NEPECYyBHUX) POOOYHMX MICISIX, 3 BUKOPUCTAHHSIM TeIe(POHHOTO 3B 53Ky Ta/abo
CJICKTPOHHO1 peecTpallli Ha BeOcaiTi LleHTpy (cTopinku Ha BeOGcaiiTi oprasy, 110
ytBopuB llenTp) um 3a gomomororo HarionansHOi BeO-tuIaTdOPMU IIEHTPIB
HaJlaHHS aJAMiHICTpaTUBHUX Tocayr. [lpuifom CcyO’€KTiB 3BEpHEHHS, SKI
3apeECTPYBANIMCA IUISXOM TOMEPEIHBOT0 3aMKCy, 3AIMCHIOETHCS Yy BH3HAYEHI
KepiBHUKOM LleHTpy roauHu.

5.3. Lentp Moxe 3iHCHIOBATH KEpyBaHHS 4Yepror B IHIIUK CHOCIO,
rapaHTylOuu JOTPUMAHHS IPUHIUITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHHS.

PO31J1 6. IPUAHSATTS 3ASIBU TA IHIIUX JOKYMEHTIB Y IEHTPI

6.1. Ilpuiinarts Big cy0’e€KkTa 3BEpHEHHS 3asBU Ta IHIIMX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJI1 HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCAYTH (Jajai — BXIJHUM MakeT
JIOKyMEHTIB), Ta TIOBEPHEHHS  JIOKYMEHTIB 3  pe3yJbTaTOM  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIHYTU (Al — BUXIIHUNA MaKeT JOKYMEHTIB) 31ACHIOETHCS
BUKITIOYHO B [{eHTpi abo ¥oro TepuTopiaabHUX MiIPO3ALIax, BiAgaleHux (y TOMy
YHCJII EPECyBHUX) POOOUMX MICIISIX aIMIHICTPATOPIB (B pa3i iX yTBOPEHHS).

3a pimieHHSIM oOpraHy, skuil yTBOopuB LleHTp, oOKpemi 3aBIaHHA
aJIMiHICTpaTOpa, OB’ sI3aHl 3 OTPUMAHHSIM BX1IHOTO MaKeTa JTOKyMEHTIB, BUAAUCIO
pe3ynbTaTiB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MOKE BHUKOHYBATH CTAapoCTa, a
TaKOXX Yy BHWITaJKaX, TNepen0adyeHuX 3aKOHOJABCTBOM, IHIIA YIIOBHOBaXXEHA
nocasioBa 0co0a BUKOHaBYOro oprany I1’sTuxarcbkoi MiCbKOi paau.

VY Bunaakax, nepeadaueHMX 3aKOHOJABCTBOM, a TaKOXX Ha BUMOTY
cy0’exTa 3BepHEHHs aaMiHicTpaTop LleHTpy ckiagae 3asBy B €NEKTpOHHIN dhopmi,
JIPYKYE ii Ta Hafae cy0’ €KTy 3BEPHEHHS JJIs IEPEBIPKU Ta IMIIMUCAHHS.

[IpuitHATTA 3a4B JUIsl OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT B (i3nyHUX
0ci0, y ToMy yuciai (Hi3UYHUX OCI0 — MIAMPUEMIIIB, 3MIMCHIOETHCS HE3AJICHKHO BIJT

3asBH BiJ IOPUIAYHUX OCI0 MPUHAMAIOTHCS 3a MICIIC3HAXOKECHHIM TaKHX
oci0 abo y BHmaaKax, IepeadaYeHuX 3aKOHOM, 3a MICIEM IPOBAKCHHS
IISTIBHOCTI a00 MICLE3HAXOMKEHHSIM BIAMNOBIAHUX OO0’ €KTIB, SIKINO IHIIE HE
BCTAHOBJICHO 3aKOHOM.

Peectpartis Ta 00k 3asB, BXITHUX MAKETIB JOKYMEHTIB Ta 0(OPMIICHUX
pe3yJbTaTIB HaJlaHHs aIMIHICTPATUBHUX Nocayr y LlenTpi, Horo TeputopiaaibHOMY
NIIPO3AUIT Ta Ha BlAAaJeHOMYy (y TOMY YHCIHI MEepecyBHOMY) poOOYOMYy MiCII
aJIMiHICTpaTopa BEIEThCS IICHTPAI30BaHO (30KpeMa MUISXOM 3alpPOBaKCHHS
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT000iry) y LleHnTpi.

6.2. IlpuitHaTTS BiAg CyO’€KTIB TOCHOJAPIOBaHHS 3asiBU MpPO BHUJAYY
JIOKYMEHTIB JI03BUIBHOI'O XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCA IO Hel,
JeKJIapariii BiAMOBITHOCTI MaTepiadbHO-TEXHIYHOT 0a3u BUMOTAaM 3aKOHOJABCTBA,



BH1aua (mepeoopMiieHHs, aHYJIFOBaHHS ) JOKYMEHTIB JO3BUILHOTO XapakTepy, sKi
obopmJIeHI  JO3BUIBHUMU  OpraHaMH, Ta  3apeeCTpPOBaHUX  JeKJapallii
3I1ACHIOIOTHCS BIANOBIAHO 0 3akoHy Ykpainu «IIpo mo3BinbHY cuctemy y chepi
rOCTIOAPCHhKOT ASUTBHOCTI», «IIpo anMiHICTpaTUBHI TOCTYTHY.

6.3. Cy0’€eKT 3BepHEHHSI Ma€ MPABO MOJATH BX1THHUHA MMAKET TOKYMEHTIB Y
[lenTpi (iforo TepHUTOpiaTbHOMY MiAPO3MLT, BiggaseHOMy (y TOMY YHCHI
nepecyBHOMY) poOodoMy MicCIll aamiHicTpaTopa (B pasi iX yTBOPEHHs) OCOOHCTO,
yepe3 MpeICcTaBHUKA (3aKOHHOTO IPEICTaBHUKA), HAMICIaTH HOT0 IOIITOIO
(peKOMEeH/I0BaHUM JIMCTOM 3 OMKMCOM BKJIaJICHHS) a00 y BHUIIAJKax, MepeadadeHux
3aKOHOM, 3a JIOITIOMOTOI0 3aC001B TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B S3KY.

AJIMIHICTpaTUBHI TMOCIYTM B  CICKTPOHHIH ¢dopml HAZalOThCA 3
BUKOPUCTAHHAM €IMHOTO JEP>KaBHOIO BEOMOPTANTy €JIEKTPOHHUX IMOCIYT, Y TOMY
YUCJIl 4Yepe3 1HTErpoBaHi 3 HUM i1H(OpMaIiHI CHCTEMHU JIepKABHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MICIIEBOIO caMOBpsayBaHHsA. [lopsok Ta BHUMOTM IIOAO 1HTErpaiii
iHQopMaIIHHUX ~ CUCTEM  JIEp’)KaBHUX  OpraHiB Ta OpraHiB  MiCIIEBOTO
CaMOBpSAYBaHHS 10 €CIUHOTO JAEPKaBHOTO BEOMOPTAYy EIEKTPOHHUX TMOCITYT
3aTBEP/KYIOTHCS IIEHTPAIBHUM OpPraHOM BHKOHABYOI BIAaM, LI0 3a0e3nedye
dbopMyBaHHS Iep>KaBHOI MOJITUKU Y chepl HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

6.4. YV pa3i KoJiid BXIJJHUN MAKET JIOKYMEHTIB MOJAETHCS MPEACTAaBHUKOM
(3aKOHHUM TIPEACTAaBHUKOM) CyO’€KTa 3BEPHEHHS, MPEJ SBJISIIOTHCS JTOKYMEHTH,
110 TIOCBIIYYIOTh 0CO0Y MPEACTaBHUKA Ta 3aCBIIYYIOTh MOTO TTOBHOBAXCHHS.

6.5. Anminictparop LleHTpy mnepeBipsie BIANOBIIHICTh BXIJTHOTO TaKeTa
JIOKYMEHTIB 1H(pOpMaLiiHIN KapTIil aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, y pa3l MoTpedOu
HaJIa€ IOTIOMOTY Cy0’€KTOB1 3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OJaHKa 3asBU. Y pa3l KOJH
Cy0’€KT 3BEpHCHHS MPUITYCTUBCS HETOYHOCTEH a00 MOMMIIKHU IIiJ] Yac 3arlOBHEHHS
OnaHKa 3asiBU, aJMIHICTPATOP MOBIIOMIISIE CY0’ €KTOBI 3BEPHEHHS MPO BIAMOBIAHI
HEJIOJIIKY Ta HaJla€ HEOOX1HY JOTIOMOTY B iX YCYHEHHI.

6.6. 3asBa, MO0 MOJAETHCSA MJIsI OTPUMAHHS aJMIHICTPATHUBHOI TMOCIYTH,
MOBUHHA MICTUTH JI03BLI Cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ha OOpPOOKYy, BUKOPUCTAHHS Ta
30epiraHHs MOro TMepCOHAJbHUX JaHUX Y MeXaxX, HEOOXIAHUX Ui HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCTYTH.

6.7. BinmoBa y peectpaliii 3asBU HE JOMYCKAETHCS.

6.8. 3asgBa Ha OTpUMAaHHS AaJAMIHICTPATHUBHOI TMOCIYTM TIOJIA€THCA B
NOPSJIKY, BCTAHOBIIEHOMY 3aKOHOM YKpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHY NPOLEAYPY».

6.9. 3a00opoHsE€TbCSI BUMAaraTd Bijg CyO’€KTa 3BEpHEHHS Jis HaJaHHS
aJIMIHICTPATHBHI TIOCIYTH JOKyMEHTH ab0 1H(dopMaIrito, He ependadeHi 3aKOHOM.

6.10. Anminictpatop LleHTpy ckiagae onuc BXiJHOrO MakeTa JOKYMEHTIB,
y SKOMY 3a3Ha4yaroThCsl 1H(OpMAIlis MPO 3asiBY Ta MEPENTIK JOKYMEHTIB, MOJaHUX
Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, Y ABOX MPUMIpHUKAX.

6.11. Cy0’exTOBI 3BEpHEHHS HANA€THCA TMPUMIPHUK OMHUCY BXIJTHOTO
nakera JOKYMEHTIB 3a MIAMUCOM 1 3 TPOCTABJIICHHSIM Te4aTKW (IITaMIIa)
BIJIOBIJTHOTO aJMiHicTpaTtopa LleHTpy, a TakoXk BIAMITKM MPO JaTy Ta 4yac HOro
ckiageHHs. [{pyruil mpuMipHUK ONMKCY BX1JHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB 30epiraerbcs
B Marepiajax chpaBu, a Yy pa3l 3aidcHeHHs B LleHTpi eleKTpOHHOro
JIOKYMEHTOOOITY - B €JICKTPOHHIHN (hopM.

6.12. Anminictpatop llenTpy mig yac OTpUMaHHS BXIJHOTO I1aKeTa
JIOKYMEHTIB 3000B’13aHUM 3’ ICYyBaTU MPUUHATHUHN JJIs1 Cy0’ €KTa 3BEPHEHHS CIOC10
HOro MOBIAOMJICHHSI TIPO PE3yibTaT HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, & TAKOXK



OaxaHe Miclie OTpUMaHHS O(QOPMIIEHOTO pPe3yibTaTy HaJaHHS aaMIHICTPATHUBHOI
nociayru (B LlenTpi, oro TepuTopiaJIbHOMY MiAPO3/II, BiagaseHoMy (y TOMy
YUCIIl TIEPeCYyBHOMY) poOOYOMy Micii aamiHicTparopa (B pasi iX yTBOpPEHH:),
crocio0 mepenadi cy0’€KTOBI 3BepHECHHS BUX1JHOI'O ITaKeTa JOKYMEHTIB (0COOHCTO,
3aco0amMu TOIMITOBOTO 3B’SI3Ky, Y TOMY YHCJI Kyp €pOM 3a JOJATKOBY ILIATy, abo
TEJICKOMYHIKAIIIMHOTO 3B’SI3Ky YW B IHIIWNA BUOpaHWA Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS
crocif), Ipo 110 3a3HAYAETHCS B OMMCI BX1HOTO MaKeTa JOKYMEHTIB y MarepoBiii
Ta/ab0 eNeKTpOoHHIN hopmi.

6.13. Anminictparop lleHTpy 3miliCHIOE peecTparlito BXiTHOTO TaKeTa
JIOKYMEHTIB IUISIXOM BHECEHHS [aHUX JI0 >KypHalry peectpamii (y mnamnepoBii
Ta/abo enekTpoHHii (opmi). [Ticis BHECEHHS TaHUX CHpaBi MPHUCBOIOETHCS HOMED,
3a SIKUM 3J1MCHIOEThCS i1 1IeHTUdIKaIls Ta KUK (IKCYEThCS Ha OJIAaHKY 3asBU 1 B
OTHC1 BX1JTHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB.

Peectparris Ta 00k 3adB, BXITHUX MAKETIB JOKYMEHTIB Ta 0(OPMIICHUX
pe3yabTaTiB HaJaHHS aaMIHICTpPATUBHUX Nociayr y LleHTpi, iioro TeputropialibHUX
MIIPO3a1Jax Ta Ha BiggajdeHuX (y TOMY YHCII TMEPECYBHHUX) POOOYMX MICIISIX
aJMIHICTPATOPIB BEACThCA LIEHTPAII30BAHO (30KpeMa MUIIXOM 3alpOBAKCHHS
CJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOiry) B ILlenTtpi abo oxpemo B lleHtpi, iioro
TEpUTOPIATLHOMY HIAPO3ALTI Ta Ha BIJAJIEHOMY pOoO0OUYOMY MICII aAMiIHICTpaTOpa.

6.14. V pa3i konu BXiIHUH MakeT JOKYMEHTIB OTPUMAHO 3aco0amu
MOIITOBOTO 3B’SI3KYy 1 BIH HE MICTUTh 1H(OpMaLii Mpo NpUUHIATHUN i cy0’€KTa
3BEpHEHHs Ccrnoci0 #oro moBimoMieHHs, aamiHicTpatop LleHTpy He mi3Hile
HACTYIHOT0 poO0YOro JHs HajJcuiae Cy0’ €KTOBI 3BEpHEHHS OMKC BX1HOTO IMaKeTa
JIOKyMEHTIB €JIEKTPOHHOIO TMOIITOI (Ta/ab0 HOro BIJCKAaHOBAaHY KOIIO) YU
IHITUMU 3ac00aMU TEIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B’ 3Ky 200 MOIITOBUM BiAMPABICHHSM.

6.15. Ilicns peectparii BXIJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB aJIMiHICTPATOP
[lentpy dopmye cmnpaBy y mamepoBiidi Ta/abo eneKTpoHHINH ¢dopmi Ta B pasi
noTpeOu 3M1MCHIOE 11 KOMitOBaHHS Ta/ab0 CKaHyBaHHSI.

6.16. Tndopmanito npo BumHEH1 nii aamiHicTparop LleHTpy BHOCUTBH 10
JUCTa MPO MPOXOKEHHS CIpPaBU y ManepoBiid Ta/abo enekTpoHHId ¢opmi (KpiM
BUIIAJIKIB, KOJIM aIMIHICTPATOp € Cy0’€KTOM HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH).
Jluct npo NMpoOXOKEHHS CIPAaBU TaKOK MICTUTh B1JIOMOCTI MPO MOCIIIIOBHICTh 1A
(eramiB), HEOOXITHUX AJIA HAJAAHHS AIMIHICTPATUBHOI IOCIYTH, Ta 3aIy4YEHUX
cyO’€KTIB HaJIaHHSI aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

6.17. 3 meToro 3a0e3MeUeHHs] KOMIUIEKCHOCT1 HaIaHHS aJIMiHICTPaTUBHUX
MOCJIYT 32 3BEPHEHHSIM 3aXWCHUKIB, 3aXUCHUIIH Ta YICHIB 1X POJUH BIJMOBITHO
70 TIEepelliKy aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYr, ski HaaaioTbhes uepe3 LIHAII, ioro
TEepUTOpIaIbHI MIPO3AUTH Ta BiAfaneHi poboui micsiys, B LleHTpi 3ampoBamkeHo
enuanii cepBic «S-Berepan». Jlns oGcmyroByBanHs BeTepaniB BiitHu B [[HAII
BUJIITIIETRCS HE MEHIIE JIBOX aJMIHICTPATOpPiB, SKI OPraHi3oBYIOTh HaJaHHS
aJIMIHICTpPATUBHUX TMOCIYI 3 BpaxXyBaHHSIM KOMIUIEKCHOCTI, TpPH yMOBI
3a0€3MeUYEeHOCTI IOCTATHHOIO KIIBKICTIO MPAIiBHUKIB MO WITATy. AJIMIHICTpATOpU
BUKOHYIOTh BCl OOOB’SI3KM 1 3aBJaHHs, BU3HaueHi 3akoHoM VYkpainu «IIpo
aJIMIHICTPATUBHI IOCITYTH.



PO3/1] 7. OMPALIIOBAHHS CITPABH (BXIJJTHOT'O ITAKETA
JTOKYMEHTIB)

7.1. Ilicna BuUMHEHHS AiH, mepeadayeHux po3auiom 6 mporo Permamenrty,
aaminictpatop LleHTpy 3000B’s3aHMI HEBIAKIAIHO, ajie HE MI3HIIIE HACTYITHOTO
poGodyoro mHS 3 ypaxyBaHHAM Tpadika poboTh CcyO’ekTa  HagaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, HamiciaTtd (IepefaTH) BXIAHWN TaKeT JTOKYMCHTIB
Cy0’€KTOBI HaJaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCTYTH, IO KOMIIETEHIII] SKOTO HAJICKHUTh
NUTAHHS TPUAHATTS PIIICHHS Y CIIpaBi, PO 1[0 poOUTHCS BIAMITKA B JUCTI HPO
MPOXOJ/PKEHHS CIpaBU 13 3a3HAYCHHSIM 4acy, JaTh Ta HaMEHYBaHHsS Cy0’€kTa
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, JI0 SIKOTO i HaAICIaHO, Ta MPOCTABIICHHSIM
nevyaTku (ITaMIiia) aaMiHicTpaTopa, 1o mepeaB BiAMOBIIHI JOKYMEHTH, Ta Y pasi
noTpedu opopMIIIEThCS aKT MPpUUMaHHSI-TIepe/Iayl.

7.2. Tlepemaua cmnpaB y mnaneposiii ¢opmi Bing Ientpy (ioro
TEPUTOPIATBLHOTO MIAPO3LTY, BiAJAJIEHOTO pobOYOro Micis aaMmiHicTpaTopa (B
pa3l iX YTBOpeHHsA) MO0 CyO’€kTa HaJaHHSI aJAMIHICTPATUBHOI TOCIYTH
3MIACHIOETHCS B TIOPSAKY, BU3HAYCHOMY OpraHoM, mo yTtBopuB LleHTtp, ame He
MEHIIIE HDK OJWH pa3 MPOTATOM pPOOOYOro [HSA, HUISXOM OTPUMAaHHS CIIPaB
MIPEJICTABHUKOM Cy0’€KTa HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHOI MOCIyrd abo iX JOCTaBKU
npariBHUKOM L{eHTpy, HaicUIaHHS BiICKAHOBAHUX JOKYMEHTIB 3 BUKOPHCTAHHIM
3ac001B TEJIEKOMYHIKALIIHOTO 3B’53Ky a00 B 1HIIUH croCiO.

[lepenaua cnpaB 10 cy0’€KTa HaJaHHS AJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH MOXKE
3MIIMCHIOBATUCSA IIJISIXOM HAJICUJIAHHS €JIEKTPOHHUX KOMiN OpUTiHAJIB MarnepoBUX
TOKyMEHTIB (POTOKOMIA) 3 BHUKOPUCTAHHSIM 3acO0IB TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO
3B’A3KY, 30KpEMa 4epe3 CUCTEMY €JIEKTPOHHOT B3a€MOIIT IEp’KaBHUX €JIEKTPOHHUX
1H(}OopMaIIiHUX pecypciB, Tiepeiaya CrpaB y mamnepoBiid Gpopmi y Takomy pasi He
3MIICHIOETHCS, KPIM BUIIAIKIB, MEPEI0aYeHUX 3aKOHOJABCTBOM.

7.3. Tlicns oTpuMmaHHS CHOpaBU CYO’€KT HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI
MOCIIyTH 3000B’s13aHUM BHECTH 3aIlMC MPO ii OTPUMAaHHS 13 3a3HAYECHHSIM JaTH Ta
yacy, Mpi3BHINA, IMEHI, MO 0aThbKOBI BIAMOBIJAILHOI MOCAAOBOI OCOOU 10 JUCTa
Ipo MPOXOKEHHS COpaBU Ta A0 akTa NOpuilMaHHsA-niepenadi (y pasl Horo
oopMIICHHS).

7.4. Cy0’eKT HalaHHs aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH HE MOKE BUMAaratu Bij
cy0’ekTa 3BEpHEHHs JOKYMEHTH a00 iH(popMmallito, M0 nepedyBaroTh y BOJOAIHHI
cy0’ekTa HamaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TMOCAYr ab0 y BOJIOAIHHI Jep KaBHUX
opraHiB, opraniB Biagu ABTOHOMHOI PecmyOmiku Kpum, opraniB MiciieBOro
CaMOBDSITyBaHHsI, M ANPUEMCTB, YCTAHOB a00 OpTraHi3allii, o Hajaexarth 10 chepu
iX yIpaBIiHHS.

7.5. Cy0’ekT HajaHHS aaMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH OTPUMYE BIJAIMOBIJIHI
JIOKyMEHTH a00 iHpopMalliro 6e3 y4acTi cy0’€kTa 3BepHEHHS Ha IMiICTaBl MOJTaHUX
y 3asBl BIIOMOCTEH, Yy TOMY YMCI HUIIXOM JOCTYIY J0 1H(QOpMAIIHHUX CHUCTEM
abo 0a3 JaHUX I1HIMX CYO’€KTIB HaJaHHA aJMIHICTPATUBHMX [OCIHYT,
HIJIPUEMCTB, YCTAaHOB ab0 OpraHizaiii, 1m0 Hajuexartb 10 chepu iX ympaBiaiHHS,
abo dYepe3 cHUCTeMy CICKTPOHHOI B3a€MOJil JCpXKaBHUX  EIEKTPOHHHUX
1H(opMaIiiTHUX pecypcCiB.

7.6. KoHtpoiib 3a 1OTpUMaHHSAM Cy0’€KTaMU HaJlaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
MOCIYr CTPOKIB PO3IJIALYy CHpaB Ta NPUUHATTS pIIEHb 31ACHIOETHCS



aamiHicTparopamu LleHTpy BiAMOBIAHO 10 PO3MOJALTY OOOB’S3KIB 3a PIIISHHIM
KepiBHuKa [{eHTpy.

7.7. Cy0’ ekt HajaHHsI aIMIHICTPATUBHOI OCTYTH 30008’ I3aHUM:

1) cBoeuacHo iHpopMyBaTH LleHTp mpo mepemkoan y JOTpUMaHHI CTPOKY
PO3TIISALy CIIpaBW Ta MPUUHSATTI PIICHHS, 1HII TPOOJIEMH, 10 BUHUKAIOTH ITi]] Yac
PO3TIISiy CIpPaBU;

2) HagaBaTH iHQOpMAIIIO0 HA YCHUN a00 MUCHMOBHIA 3amuT (Y TOMY YHCI
HUIIXOM HaJCWUJIaHHS Ha aJipecy eJIeKTPOHHOI MmomTH) aaMiHictpatopa LlenTpy
PO XiJ pO3IJISITY CIpaBH.

VY pa3i BusBieHHS (akTy MOPYLIEHHS BUMOI 3aKOHOJABCTBA IIOJIO
po3risiay chnpaBu  (CTPOKIB  HaJaHHSA — aJAMIHICTPATHMBHOI TOCIYTHM  TOIIIO)
aamiHicTparop LleHTpy HeBinkIaaHO 1HPOPMYE PO 1€ KepiBHUKA [{eHTpy.

7.8. YV pa3l sKmo 3asgBy TMOJAaHO 3 TMOPYILIEHHSM BCTAaHOBJICHUX
3aKOHOJJABCTBOM BHMOT, II0CajoBa 0c00a aJMIHICTPAaTUBHOIO OpraHy, sKa
po3riisiiae  cupaBy, IMpUHAMAae pillleHHS TMpo 3aJUIIEHHSA 3asBU  0€3 pyxy.
AJZIMIHICTpAaTUBHUN OpraH HAJCUJIA€ 3asBHUKY MHCHMOBE IOBIAOMJICHHS TIPO
3QJIMIIICHHS 3asBU 0€3 PyXy MNPOTATOM TPhOX POOOYMX JHIB 3 JHS OTPUMAHHS
3asBU, a B pa3l 0COOMCTOrO 3BEPHEHHS 13 3asIBOIO0 HETAMHO (32 MOKIIUBOCTI) BpyUae
MiJT PO3MUCKY Take MOBIIOMJIEHHS 0co01, sfKka TMojajia 3asiBy, O€3MOoCepe/IHbO B
aJAMIHICTpaTUBHOMY opraHi a0o [[eHTp1 HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

VY NOB1IOMJIEHH] PO 3aJIMIIEHHS 3as8BH 0€3 pyXy 3a3HAYalOThCsl BUSBIICHI
HEJIOJIIKY 3 MOCUJIaHHSM Ha MOPYIIEHI BUMOTH 3aKOHOJABCTBA, CIOCIO Ta CTPOK
YCYHEHHSI HEJIOJIIKIB, a TAKOX CIIOCOOH, MOPSIIOK Ta CTPOKU OCKapKEHHS PIIICHHS
PO 3aJIUIIICHHS 3asBH 0€3 PyXYy.

AJMIHICTpAaTUBHUIM OpraH BCTAaHOBIIIOE CTPOK, OCTATHIN IJIsi YCYHEHHS
3aBHUKOM BUSIBJICHUX HEIOJIKIB. 32 KJIOIMOTAHHSAM 3asBHHUKA aJMiHICTpPAaTUBHUMN
OpraH MO>Ke TIPOJIOBKUTH CTPOK YCYHEHHS BUSBIICHUX HEIOJIKIB.

HeoOrpynToBaHne 3a1uIIeHHs 3asBH 0€3 pyXy HE I0MyCKAETHCA.

Y pa3i yCyHEHHS BHUABJICHUX HEAOJNIKIB y CTPOK, BCTAaHOBJICHUI
aAMIHICTPAaTUBHUM OPTaHOM, 3asiBa BBAXKAETHCS MOJIAHOKO B JICHb 1i IEPBUHHOTO
nomanHas. [lpu 1mBOMY CTPOK PpO3TISAY CHOpPaBH TMPOJAOBKYETHCS Ha CTPOK
3aJIMIICHHS 3asBU 0€3 pyXy.

He nomyckaeThcsi TOBTOPHE 3aJIMIIEHHST 0€3 pyXy 3asBH, B SIKil YCYHYTO
BUSIBJICHI HEJIOJIIKH, 3a3HA4Y€H1 B MMOBIJIOMJICHHI PO 3aJIMIIICHHS 3asBU 0€3 pyXy.

7.9. Pimenns cy0’ekTta HagaHHA aJAMIHICTPATHBHUX IIOCIYT  IIOJIO
pe3ynbTaTy pO3TIISAAY 3asBH MPO OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH MOXKE
Oytn ockapxkeHe y cmocid, mnepenbaueHuit 3akoHom Ykpainm  «IIpo
aJIMIHICTPATUBHY MPOIICAYPY».

PO3I1J 8. IEPEJAYA BUXIJTHOT'O TAKETA IOKYMEHTIB
CYB’EKTOBI 3BBEPHEHHSA

8.1. Cy0’eKT HalaHHS aJMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH HEBIAKIAIHO, aje HE
MI3HINIE HACTYMHOTO po00YOoro MHsA micis O(OPMIICHHS pe3yJbTaTy HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH, (POPMye BUXITHUM MAKET JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Moro
no Ilentpy (#ioro TeputopiaabHOrO MIAPO3ALTY, BigmalieHoro (y TOMY YHCII
MepecyBHOr0) poOovoro Micis ajaMiHicTpaTopa (B pasi iX yTBOpPEHHS), MO IO



3a3HAYAETHCS B JIMCTI PO MPOXOKEHHS CIIPAaBU Ta B aKTI NpUAMaHHA-niepeaadi (y
pasi iioro oopmIICHHS).

8.2. Anminictparop LleHTpy HEBIIKIATHO Y ACHh HAJAXOKCHHS BUX1THOTO
nakera JOKyMEHTIB TMOBIIOMJISIE TPO pe3ylbTaT HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOL
MOCJIYTH CyO’€KTOB1 3BEpHEHHS y CMOCiO, 3a3HAYCHUI B OMHUCI BXIJHOTO IMaKeTa
JIOKYMEHTIB, 3IHCHIOE PEECTpAIlii0 BHXITHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB MUISIXOM
BHECCHHSI BIAMOBITHUX BIJOMOCTEH J0 JIUCTA TIPO MPOXOKEHHS CIIPaBH, a TAaKOXK
710 BIJIMOBIAHOTO PEECTPY B ManepoBiii Ta/abo eneKTpoHHii hopmi.

8.3. BuxigHmii makeT JOKYMEHTIB MepeaeTbcs Cy0 €KTOBI 3BEPHEHHS
ocobucto mia mianuc (y TOMY YHCIT MOT0 MPEACTaBHUKOBI (3aKOHHOMY
MIPEJCTAaBHUKOBI)) Y pa3l Ipea’ sBICHHS JOKYMEHTa, 10 MOCBIIIy€e ocoly Ta/abo
3acBiuy€ WOTO MOBHOBAXKEHHS, a00 y BUMNAAKaX, epe10aueHrX 3aKOHOJaBCTBOM,
NepeIaeThCs B 1HITUN TPUHHATHUHN 1151 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIOCIO0.

[ndopmaitiss mpo Aary OTpUMaHHS BHUXIJIHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB
Cy0’€KTOM 3BEpPHEHHS 3a3HAYAETHCS B OMHUCI BXIJIHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB abo B
1HIIOMY JIOKYMEHTI, BU3HAYEHOMY OpraHoMm, 1o yTBopuB LIeHTp, 1 30epiraeTscs B
Marepianax CIpaBu.

84. VY pa3 koaum crnocoOOM OTPUMAHHS PE3yJbTaTiB HaJaHHS
aIMIHICTPAaTUBHHUX IIOCIYT OOpaHO 3acOOM MOINTOBOTO 3B’SA3KY, TaKHW JOKYMEHT
BKJIAJIA€THCS B PEKOMEHIOBAHUH JIUCT 3 TTO3HAYKOI «AIMIHICTpaTHBHA TTOCITyTay,
sKa TPOCTABISAETHCSA TMPAIIBHUKOM TICHTPY, 1 TIEPEHAETbCS TMPEACTABHUKY
orepaTopa MOIITOBOIO 3B’ 53Ky 3a HAKJIAJHOO, ITiJT MITHUC.

8.5. V pa3i He3azHayeHHs CyO’€KTOM 3BEPHEHHSI 3pPYYHOTO Il HBOTO
croco0y OTpUMaHHS BUXIJHOTO TMakKeTa JIOKYMEHTIB Ta/abo MOro HEOTpUMAaHHS B
[leHTpi TPOTATOM TPHOX MICSIIIB BIAMOBIIHI JOKYMEHTH TEPENalOThCsi CyO’ €KTY
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT JJI1 apXiBHOTO 30€piraHHs.

8.6. Y pa3l koiM aAMIHICTpaTHBHA MOCIyra HaJIa€TbCs HEBIAKIIAIHO,
aamiHictpatop LleHTpy peectpye iHpopMaIIiio Ipo Pe3ysbTaT PO3IIIALy CIpPaBH B
XKypHani (y mnamnepoBidi Ta/abo enekTpoHHil (opmi), hopMye BHUXIIHUNA MaKeT
JIOKYMEHTIB Ta Niepeiae Horo cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS.

8.7. BiamosimadbHICTF 3a HECBOECYACHE Ta HEHAJIE)KHE HaJaHHA
aJIMIHICTPATHBHUX TMOCITYT HECYTh Cy0’€KTH HAJaHHS TAKUX IMOCITYT Ta B MeXax
MOBHOBAXEHb aJIMIHICTPATOPH 1 KepiBHUK LleHTpy.

8.8. Indopmariis mpo KOKHY HaJaHy aaIMIHICTPATUBHY MOCIYTY Ta CIIPaBy
B TamepoBidt (Komisi JTOKYMEHTIB) Ta/abo eJeKTpOHHIN (CKaHOBaHI KoMl
JOKYMEHTIB) (popMi (3asBa cy0’€KTa 3BEpHEHHS Ta 1HIINI JIOKYMEHTH, BH3HA4YeHI
opraHoMm, 1o yTBOpuB lleHTp) 3a pimeHHAM opraHy, mo yTBopuB lleHTp,
30epiratoTbcss B mpumimeHHi [leHTpy, #HOro TepuTOpiaIbHOTO IMiIPO3ALTY,
MIPUMIIIICHH], JIe PO3MIIICHO BiganeHe podode MicIie aaMiHiCTpaTopa.

VY pa3i HamaHHA aAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH 3a JOTIOMOTOK0 JEpyKaBHUX
peecTpiB iHPOPMAITis PO TOCIYTY 30€pIiraeThbes y BiIMOBITHOMY PEECTPI.

[ndopmaiiss npo aaMIHICTPAaTHBHI TOCITYTH, HaAaHI TEPUTOPIATIBHUM
MiIpo3a170M, aaMiHicTpaTopoM LleHTpy, 1m0 mpaiffoe Ha BiggajieHoMy (y TOMY
YUCIl TIEPECYyBHOMY) poOodOMy Miclll, TojaeTbess LleHTpy nanst y3araabHEHHS B
nopsiJiKy, BusHaueHoMy Pernamentom Llentpy.

Yeci  Marepianmu  cnpaBu  30epiraloTbesi y  CyO’€KTa  HaJaHHS
aJMIHICTPATHUBHO1 TTOCITYTH.



8.9. Cy0’eKT 3BEpHEHHsS MOXKE€ BIJIKJIMKATH CBOIO 3asBY NPO HaJaHHS
aAMIHICTPATUBHOI TIOCIYTH JO0 MOMEHTY MNPUUHATTS PIIIEHHS y COpaBi, KpiM
BUIIA]IKIB, BU3HAYCHUX 3aKOHOJJABCTBOM.

Anminictpatop IleHTpy HEBIAKIAAHO Yy J€Hb HAIAXOHKCHHS 3asBH
3MIACHIOE i peecTparlito, Mpo MO0 POOUTHCS BIAMITKA B JIMCTI MPO MPOXOIKCHHS
CIpaBH 13 3a3HAYCHHSIM Yacy Ta JaTH OTPUMaHHS 3asBH PO BIAKIMKAHHS, Ta
HEBIJKIAJHO, ajieé HE II3HIlIe HACTYMHOro poOodYoro MAHSA, NEepenae cyod’ €KTy
HAJaHHA aIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, SKOMY ME€pelaHO BXiIHUN MaKeT TOKyMEHTIB
LI0JI0 JAHOI CIIPABH.

CyO’exT HagaHHA aJMIHICTPATHUBHOI TIIOCAYTH HEBIAKIAAHO, ajie He
Mi3HIIIE HACTYIMHOTO PoOOYOro JHS MICHS OTPUMAHHS 3asBH IPO BIAKIMKAHHS,
MOBEpPTAE€ OpHUTIHAIM JOKYMEHTIB, IIOJaHl JUIS HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI
nociyru, A0 LleHTpy, npo 110 3a3Ha4a€eThesl B JTUCTI PO MPOXOJKEHHS CIPaBU Ta
B aKTi npuiiMaHHs-niepeaadi (y pasi ioro opopmieHHs).

AnminictpaTtop LleHTpy HEBIAKIAIHO Yy JICHb HAAXOKEHHS OPHUTIHAJIB
JIOKYMEHTIB BiJ] Cy0’€KTa HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH NOBIIOMIISE PO 1E
Cy0’€KTy 3BEpHEHHS.

BigknukanHda ~ 3adBM OpO  HAJAaHHS  aAMIHICTPaTHUBHOI  MOCIYTH
3MIMCHIOETHCS 3 YpaxyBaHHSIM TMPOIEAYp, BU3HAUCHUX po3auiaMu 6, 7, 8 1bOro
Permamenry.

PO3/1J1 9. OCOBJUBOCTI AISVIBHOCTI TEPUTOPIAJILHOTO
MIJIPO3ALTY HEHTPY, ATIMIHICTPATOPA LIEHTPY, IL1O
MPALIO€ HA BUIAJTEHOMY POBOUYOMY MICII

9.1. PimeHHs mnpo YTBOPEHHS Ta PO3MIIICHHS TEPUTOPIATHHOTO
Hiapo3auTy, BiggajgeHoro (y TOMY YHCII TIEPECYBHOTO) poOOYOTo  MicCIs
aJMIHICTpaTopa NPUHUMAETHCS OpraHoM, 10 yTBopuB LleHTp, BIAMOBIAHO [0
BUMOT, 3a3HaueHMX y nyHkTax 2.1. 1 2.4. po3nuty 2 mnsoro Pernmamenry, Ta 3
ypaxyBaHHSIM MOTpeO cy0’€KTiB 3BEpPHEHHS, KUIBKOCTI HACENIEHHsI, 110 OyJe HUMHU
00CITyrOBYBaTHUCS, Ta 0OCATY MOCIIYT, 1110 HAJJABATUMYThCHI.

TepuropianbHuil miaApo3aLI, BiggageHe poOode Miclie aJMIHICTpaTopa
PO3MIIIYETHCSI Ha MepiioMy abo apyroMy moBepci Oy[IiBii 3a YMOBU CTBOPEHHS
HAJIeKHUX YMOB JJIsi O€3MEpEenIKOJHOTO JIOCTYyNy s Ocid 3 1HBAJIJHICTIO Ta
THITUX MAJIOMOOUTEHUX TPYT HACEJICHHS JI0 TaKoi OyaiBIi.

Tepurtopianpauit miaposmin Leatpy, aaminicrparop LleHTpy, mo mpairoe
Ha BiggajieHoMy (y TOMY 4YHCIi TIEPECYBHOMY) pOOOYOMY MICIli, MOXYTh
00CITyroByBaTH HACEICHHS OJTHOTO 200 KUIBKOX CTAPOCTUHCHKUX OKPYTIB.

9.2. 'V mnpuMinieHHl TEPUTOPIATBHOTO TMIAPO3AUTYy, TPUMIIIEHHI, e
po3MillieHe BiJjaieHe pobode Micie aamiHicTpaTopa, abo Ha MepecyBHOMY
BiITAJICHOMY pPOOOYOMY MICIIl ajMiHICTpaTopa 3a0e3MeuyeThCsl PO3MIICHHS
aKTyanbHOi,  BUYepmHOi  1HQoOpMalli,  HEoOXigHOI [ OJEp>KaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, 3 JIOTPUMAHHSIM BHMOT, BCTAHOBJICHUX ITyYHKTOM
2.4. po3niny 2 uporo Pernamenry.

9.3. TepuropiadbHUl MAPO3AUI, MPUMIIICHHS, 1€ PO3MIIICHO BiIajIcHE
poboue Micie aamiHicTpaTopa (KpiM MEPECYBHOTO BIJAJIEHOTO POOOYOro MicIs
aJMiHICTpaTopa), OOJAIITOBYIOThCS MICISIMA JIJI1  OYIKYBaHHA CyO0’€KTamMu
3BEPHECHb.



PO31171 10. OCOBJIMBOCTI AIAJIBHOCTI HEPECYBHUX
BIJJAJEHUX POBOYUX MICIb A/IMIHICTPATOPIB

10.1. TlepecyBHe BimmameHe poOode Micle aaMiHICTpaTopa MpHU3HAYCHE
JUISL TIPOBENICHHS BHI3HOTO HAJaHHA aIMIHICTPATUBHHX TIOCIYT Cy0’€KTam
3BEPHEHHSI 13 3aCTOCYBaHHSIM TaKHX CEPBICIB:

1) «MoOuUTbHHI aaAMIHICTPATOpP» - OOCIYTOBYBaHHS IPOBOJUTHCS
aZIMIHICTpaTOPOM 3a MICLIEM MPOKUBAHHA/TIEpeOyBaHHsI Cy0’€KTa 3BEPHEHHS
(CKUTIO, 3aKiaJ OXOPOHU 3JI0POB’S, 3aKJaJ COLIAJBHOTO 3aXHUCTy TOIO) 3a
JIOTIOMOTOI0 PYYHOT'O MOOUIBHOTO KOMIUIEKTY MPOTrpaMHUX Ta TEXHIYHHX 3ac001B
«MOoOLIbHHI KEHUCy» 3 BIILHUM JIOCTYIIOM 710 IHTepHeTY;

@dopMyBaHHA KOMIUIEKTY TPOrpaMHMX Ta TEXHIYHUX 3aco0iB, MIO
BUKOPUCTOBYIOTbCS ~ Ha  MEPECYBHOMY  BijjajieHOMy  poOodoMy  MicIi
aJMIHICTpaTopa, 3AIMCHIOETHCS 3aJIEKHO BIJ aJAMIHICTPATUBHUX IIOCIYT, SKi
HAaJIal0ThCS Ha TAKOMY po00YOMY MICIII.

3axucTt iH(oOpMall Ha MEPEeCyBHOMY BIJJajI€HOMY poOOYOMY MiCIl
aJMIHICTpaTopa 3M1MCHIOETHCS BIAMOBIIHO JO BUMOI 3aKOHOJABCTBA y cdepi
3axXUCTy 1H(popMaIllii B iHhOpMaIIHHO-TEIEKOMYHIKAI[IHHUX CUCTEMAX.

10.2. I’sTuxaTchka MiChKa pajia BU3HAYa€ MOPSIA0K pOOOTH MEPECYBHOTO
BIJIJAJIEHOT0 po00YOro Micus ajaMiHICTpaTopa Ta NEpeiK KaTeropid cy0’€KTiB
3BEPHEHHSI, SIKUM MOXKYTb HaJJaBaTHUCA aIMIHICTPATUBHI IMOCIYTH HA HHOMY.

[’ ATHXaTCHKOIO MICHKOIO Paiol0 MOXKYTh OyTH BHU3HAYEHI 1HII KaTeropii
Cy0’€KTIB 3BEPHEHHSI, SIKUM MOXYTh HAaJlaBaTHCS aJAMIHICTPaTHBHI TOCIYTH 3a
JIOTIOMOT010 cepBicy «MoOUTbHUN aIMIHICTPATOPY.

10.3. Cxnanenss (yTOUHEHHs) MapuipyTy Ta rpadika poOOTH IEpeCyBHOTO
BIJITAJICHOTO POOOYOro MICIS aJMIHICTpAaTOpa 3AIMCHIOETHCS HE PIJIIE OJHOTO
pa3y Ha TIKJEHb Ha IiJICTaBl 3asB MPO HAJaHHS BIJIMOBITHOTO cepBicy. SKIIO y
poOOTI MepecyBHOr0 BIIJAIEHOTO0 poOOUYOro MicClsl aaMiHICTpaTopa OepyTh y4acTh
NPEICTaBHUKU CYO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCTYT, MApUIPYT Ta rpadik
pOOOTHU MOTOIKYETHCA 13 3a3HAYEHUMH Cy0’ €KTaMHU.

[ndopmaiiss mpo MapupyT Ta rpadik poOOTH MEPECYBHOTO BIIAAIEHOIO
poboyoro Micus aaMiHICTpaTOpa MOBHMHHA CBOEYACHO OHOBIIOBATHCSA Ta OyTH
JIOCTYITHOIO JIJISl HACEIICHHSI, IKE€ 00CITYTOBYETHCS HA HHOMY.

10.4. 3asBu mpo HamaHHS BIAMOBIAHOTO cepBicy MomaroThes A0 LleHTpy,
HOTO TepUTOPIATBHUX MIAPO3JAUIIB, BiAJAICHUX POOOYHX MICIb aaMIHICTPATOPIB
cy0’ekTaMH 3BEpPHEHHS, iX TPEJACTaBHUKAMH, pPOJMYaMH, OcoOamMu, SKi
3MIACHIOIOTh JIOTJIAJl 3a HUMH a00 TPOXKUBAIOTh pPa3oM 3 HUMH, a TaKOXK
CTapOoCTaMH, 3aKJaJaM{d OXOPOHHU 3J0POB’S, 3aKjaJaMH COIIaJbHOTO 3aXHCTY,
IHIMUMU  3aKJIaJlaMd Ta YCTaHOBAMH, JI€ MPOXKUBAIOTH/TIEPEOYBAIOTh CYyO’ €KTH
3BEpPHEHHS, OJHUM 13 TakKux CrocoOiB BimoBigHO g0 [lopsaky mpo HamaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr Ha TEPEeCyBHOMY pOOOYOMY MICIli, 3aTBEPKEHOMY
[’ aTXaTChKOIO MICHKOIO Pasioo.

10.5. IIpo 3acTocyBaHHsS  BIAMNOBIAHOTO  CEPBICY  aIMIHICTPATOP
HEBIAKJIAHO TTOBIIOMIIsIE 0CO01, sIKa MMojiajia 3asBy, a 3a HASIBHOCT1 OOIPyHTOBAHUX
MPUYMH - Y CTPOK HE Mi3HiIIe HACTYITHOTO poOOYOTro AHS 3 JHS OTPUMAHHS 3asBU Y
croci0, BKa3aHWM HEIO B 3asiBl.



VY pasi motpebu aaMiHICTPATOP 3BEPTAETHCSA O CyO’€KTa 3BEpHEHHS abo
oco0Owu, sika mojiana 3asBy, JUisl YTOUYHEHHsI BIJOMOCTEH, 3a3HAYEHHX Y HiM.

10.6. VY moBiZOMJICHHI TIPO 3aCTOCYBaHHS BIJIMOBIAHOTO CEPBICY
00OB’S3KOBO  3a3HA4alOThCS Jara Ta Micle, 3a SKAMH Oyne HajaHa
aJIMIHICTpaTHBHA TIOCIYTa, a TAKOXX PEKBI3UTH IJIs OIUIATH aJAMIHICTPATHBHOTO
300py (SKIIO aaMIHICTpaTHBHA TIOCIyra € IDIATHOK) 1 CHOCOOM  OINIaTH
Oe3mocepeIHRO Ha IIEPECYBHOMY BiITAlICHOMY poO0OYOMY MICIIl aaMiHICTpaTopa.

10.7. Y moBigoMIieHH] TIPO BiIMOBY y 3aCTOCYBaHHI BiJIIOBITHOTO CEPBICY
000B’SI3KOBO 3a3HAYAIOTHCS I1JCTaBH TaKoi BiIMOBH (0/1Ha a00 KiJIbKa), a caMe:

1) cyO’exT 3BEepHEHHS HE HAJEKHUTh JO KaTeropii ocid, oOCIyroByBaHHS
SKUX TIPOBOJIMTHCS 13 3aCTOCYBAHHSM CEPBICY BIAMOBIIHO 10 yHKTY 10.3. po3ainy
10 usoro Pernamenry;

2) mociayra He BKIIOYEHA 10 TMepesiKy aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, IO
HAJAI0THCS HA MEPECYBHOMY BiJIJIaJIECHOMY POOOYOMY MICIIl aMiHICTpaTOpa;

3) cy0’ekT 3BepHEHHsA MpoKHUBae/mepedyBae 3a MEXKaMH TEPUTOPIi
[I’aTuxaTchbkoi  MICBKOI  TEpUTOpPIabHOI TIpoOMaaM, sSKa OOCIYTrOBYEThHCS
MepEeCyBHUM BIJJIaJIEHUM POOOUYUM MICIIEM aJIMiHICTpaTopa.

10.8. Bi3zuT ammiHicTpatopa 10 CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 13 3aCTOCYBaHHIM
cepBicy «MoOUTBHUN aaMIHICTpaTOpP» 3AIMCHIOETHCS BIAMOBIAHO 10 Tpadika
poboTH, BH3HA4YeHOro II’ATHXATChKOIO MICHKOIO Pajiol0, Ha CIy:kKO00BOMy abo
rPOMAJICBKOMY TPaHCIOPTI YM MIIIKK 3aJIEKHO Bl CKIIaTy PYYHOTO MOOLIBHOTO
KOMIUJIEKTY TMPOTrpaMHUX Ta TEXHIYHUX 3ac001B, MapHIpyTy PyXy Ta KUIBKOCTI
CyO’€KTIB 3BEpHEHHS, 5IK1 00OCITYTOBYIOThCS.

[Ipo cBifi BI3UT aaMIHICTpAaTOp TomepemKae cy0’e€kTa 3BEpHEHHs alo
0co0y, siKa mojiaja 3asBy PO HAJAHHS BiJIIOBITHOTO CEPBICY.

10.9. Bizutr anMiHicTpatopa NPUIHHSIETHCSI, a cepBic «MoOUTbHUIMA
aJIMIHICTPATOP» HE 3aCTOCOBYETHCA 3a HASBHOCTI MiJCTaB, BU3HAYCHUX IMTyHKTOM
10.7. po3ainy 10 nporo Pernamenry.

10.12. [IpuiiHATTA Ta ONpALFOBAHHS BX1JIHOIO MMAKETa JOKYMEHTIB, a TaKOX
MOBEPHEHHS BUXIJHOTO MakeTa JOKYMEHTIB Ha MEPECYBHUX BIAJAIECHUX POOOUMX
MICIISIX aJIMIHICTpaTOpa 3A1MCHIOETHCS BIJMOBIAHO A0 BUMOT 11boro IlpumipHoro
pETJIaMeHTYy.



